
新⼊社員研修会

会社パンフレットや名刺等を
お持ちください。（⾃⼰紹介で使⽤）

アイティエス株式会社 

教育インストラクター

3.25
9:00-17:00

＼令和7年度⼊社／

(火)

場所

研修内容
【午前】 9：00−12：00

１.新⼊社員同⼠の交流
  ⾃⼰紹介の仕⽅
２.第⼀印象をアップするコツ
  笑顔、発声、挨拶の仕⽅
３.社会⼈としての会話の仕⽅
  正しい敬語の使い⽅
  お客様や上司との会話

今治地区産業雇⽤促進協議会

第38回

2025年(令和7年）

今治商⼯会議所 

3階研修室

講師

社会⼈デビュー直前！
あらゆる業種の働く基本
・ビジネスマナー
・コミュニケーション

今治地区で働く異業種の
新⼊社員同⼠で学び合います

【午後】 13：00−17：00

４.来客・訪問のマナー
  受付での対応と案内
５.電話応対のマナー
  電話を受ける、掛ける
  不在時の対応⽅法
６.チームワーク
  ペーパータワー実践！


